
 

ر ق ذج وصف ال   ن

رو  ق   صف ال

  

  

  

اش في   ل م ر  ق ه ال ال  مهارات  ت  تع و ُ ة في م ل ام  ال ب  اس اس ة  ال امج ال وال

ة   اه فه ال ة ت ائل    او ة ال م ال مج. ويعد  في معال الجداول    هو احد برامج  Microsoft Excel بر

ت وتحليلها  نستخدمه لإأن    الإلكترونية والتي يمكن والتي ظهرت في بداية الأمر كبرامج مالية ثم تطورت إلى برامج مالية    دارة البيا

ت وغيرها  ت المالية كإعداد الرواتب والمواز جراء الحسا  ومحاسبية خاصة 

ة  .1 عل ة ال س ة   ال امعة الاهل ون ال ة اب خل  كل

امعي / ال  .2 الق  الق ال  إدارة الأع

ر  .3 ق ب  اس / رم ال اس قات ال  2ت

ها .4 خل ف ي ي امج ال نامج   ال ف أب وس ل ما  Excel ك

اذ .5 راسي أس ر ال ق ا   هم.م.   ال   خال اب

احة .6 ر ال ال ال مي   أش ر ال ر ال ق ول ال  ال

ة .7 ل / ال  الف
ة  ةال ان راسي /ال ل ال اني الاول و  الف راسي  ال للعام ال

2023/2024 

لي) .8 ة (ال راس اعات ال د ال ع 45( ع اقع ثلاث في الاس ة ب  ) ساعة دراس

صف  .9 ا ال اد ه خ إع  2023/ 4/11 تار

ر  .10 ق اف ال  أه

ة  فة مهار ال مع اب ال ف الى إك ةته اه ة ال م م ال ال فه  اماتها في إدارة   Excelــــ وتع واس
لها ل انات وت   .ال



ق .11 عل وال عل وال ائ ال عل و جات ال  م

فة والفه    .أ ع  ال
مة في  أن .1 ات ال ل عل ال ف ال ب.الع  اس
عل  .2 فه ال لالاأن  نامج اك ة في ب ف  . وام ال
فأن  .3 عل  ع فه ال ل. و عامل مع واجهة اك  قة ال
ف و .4 ع عل أن  ة. فه ال اس اله الادارة وال نامج في اع ام وت ال  ة اس

ع   .ب ض ال اصة  هارات ال   ال
عامل مع   عادلات مهارة ال وال وال ا وال لا امه ال ل م خلال اس ف اك وس نامج ما  .ب

عل  .ج عل وال   ائ ال
ة.     اض  قة ال

ق   .د   ائ ال
ارات  .1 ة الاخ قال  . ال
ةاالاخ .2 ض  . رات ال

ة.  هائ ارات ال ة أو الاخ ل ة أو ف ة أو شه م ارات ي ل اخ ن على ش  وت
ف   .ه   مهارات ال

في . .1 ع ف ما وراء ال اق وال ف ال اعي وال ف الإب   ال
لة. .2 ل ال ف ال ح   ال
ي.  .3 ف ال   ال
4.  . ف لي وال ل ف ال  ال

عل  .و عل وال   ائ ال
وال   .1 اضي  وال واللغ  ي  ال اء  ال ات  ات اس ال  ع عي  اس وال ي  وال

اعي   . والاج
ي  .2 ه ف ال قة الع ال  ع هااس ع  وأسال   .ةال
ائ ا .3 ال ال ع عةس ة ال ه   .ال
ةا .4 ائ ق ة والاس ا ال الاس ع  .س
ق   .ز   ائ ال

ة اس ل ات ال ع ائج ح ال اد ال اب وا ة في ح ائ ة والاح اض وال ال عادلات وال  ام ال

لة (  .ح ق هارات  العامة وال علقةال هارات الأخ ال ي ال ر ال ة ال وال   ).قابل
ة ت ال .1 علقة  ات في هارات ال ات اقع الاس ليال   .الع
ام ال .2 اس علقة  لات هارات ال ة في حل ال   .الأسال العل



  

فال .3 ع قل ال علقة ب ههارات ال ع ال  ة إلى ال   . ة العل
ة  امهار  .4 اق ة ال اعت تعل  ار والإق   .وال
ع مهارات ا .5 ا  ي  ر وال ال  .ل

ر  .12 ق ة ال  ب

ع  اعات  الأس  ال
جات  م
عل   ال
ة ل  ال

اق أو  ة / ال ح اس ال
ع ض  ال

عل   قة ال
قة  
ق   ال

 الأول
1  

 
نامج   مة ع ب مق

ف  وس   Excelما
اماته    واس

ة ن مع   اض م
نامج   ام ب اس

ل   اك

ت  
لي   ع

2  
3  

اني   ال
4 

 
ل   نامج اك ل ب غ ت
ف على واجهة  ع وال

نامج    ال

ة ن مع   اض م
نامج   ام ب اس

ل  اك

ت  
لي   ع

5  
6  

ال   ال
7 

ل   عامل مع ورقة الع  ال
ة ن مع   اض م
نامج   ام ب اس

ل  اك

ت  
لي   ع

8  
9  

ع  ا  ال
10 

 
انات ورقة   عامل مع ب ال

ل   الع

ة ن مع   اض م
نامج   ام ب اس

ل  اك

ت  
لي   ع

11  
12  

ام  ال
13 

 
عامل   ة ال ق الى  ال

ا  لا   مع ت ال

ة ن مع   اض م
نامج   ام ب اس

ل  اك

ت  
لي   ع

14  
15  

ادس  ال
16 

 
ار ال  ه  الاخ لل

ل الاولالاول   للف
ة  اض  ال

ان   ام
 ت 

17  
18  

ع  ا  ال
19 

ان   لي ام ه الأول الع  ال   ال
ان   ام
لي   ع

20  
21  

ام  ام ال    22 ال ة ن مع  تعل اس اض ت  م



  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ي  23 نامج   ال ام ب اس
ل  اك

لي   ع
24  

اسع   ال
25 

 
غ   عادلات وال ام ال اس

ة  اب   ال

ة ن مع   اض م
نامج   ام ب اس

ل  اك

ت  
لي   ع

26  
27  

 العاش
28 

ة   اه وال ال عامل مع ال   ال
ة ن مع   اض م
نامج   ام ب اس

ل  اك

ت  
لي   ع

29  
30  

اد ع  ال
31 

ة  وال ال عامل مع ال  ال
ة ن مع   اض م
نامج   ام ب اس

ل  اك

ت  
لي   ع

32  
33  

اني ع   ال
34 

ات   اء ال   ان
ة ن مع   اض م
نامج   ام ب اس

ل  اك

ت  
لي   ع

35  
36  

ال ع   ال
37 

 
ة  ف ادات ال ت واع

اعة    لل

ة ن مع   اض م
نامج   ام ب اس

ل  اك

ت  
لي   ع

38  
39  

ع ع  ا  ال
40 

 
اني   ه ال ار ن لل اخ

ل الاول  للف

ة ن مع   اض م
نامج   ام ب اس

ل  اك

ان   ام
 ت 

41  
42  

ام ع   ال
43 

ان   لي ام اني الع ه ال  ال   ال
ت  
لي    ع

44  
45  



  
  

 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ة   .13 ة ال  ال
ة: ل اءات ال   الق

   ة ص الأساس  ال
 ر ق  ك ال
       أخ 

ة: اع   ال ال
1(   / د  ع م  د.زاد   / ات  م وال ب  اس ال

ة،  امعة ال اد   2ال   2010غ
ن  )2 ات م الان اض   م

ال ورش  ل ال ل على س ات خاصة ( وت ل م
ل  ة ) الع ون اقع الال ات وال م ورات وال  وال

و  الال اقع  ال إلى  ل  خ ا  ال ة  ع ال ة   ن
ل نامج الاك ام ب   . اس

ال   ال ل  س على  ل  وت  ) ة  ا الاج مات  ال
راسات  وال ي  ه ال ر  وال ف  ال ات  اض م

ة )   ان   ال
وات. ات ون اض ر م   ح

ل  .14  الق
قة  ا ات ال ل ل   ال ب اك قات حاس     1ت

ة  ل د م ال  15 أقل ع

ة   ل د م ال   25 أك ع


